
附件
科研项目会议预算审批表
举办（受托承办、协助举办）单位（部门）：          年    月    日

	会议名称
	
	会议类别
	□国内学术会议  □国际学术会
□管理会议

	项目名称及代码
	
	会议人数
	人（其中工作人员    人）

	会议时间
	
	会议地点
	

	会议日程及概况
	

	经费来源
	

	会议收入情况
	
	备注

	
	
	每人     元

	

会议支出明细内容
	开支范围
	预算金额
	实际支出金额（报销时填写）
	备注

	
	1.住宿费
	
	
	

	
	2.伙食费
	
	
	

	
	

3.其他费用
	3.1会议室租金
	
	
	

	
	
	3.2 交通费
	
	
	

	
	
	3.3 文印费
	
	
	

	
	
	3.4 其他
	
	
	

	
	4.纳入会议费小计 =1+2+3
	
	
	

	
	5.会议承担差旅费
	
	
	

	
	6.专家劳务费用
	
	
	

	
	7.会议论文出版费
	
	
	

	
	8.其他支出（另附明细）
	
	
	

	
	总计=4+5+6+7+8
	
	
	

	单位负责人签字：          项目负责人签字：         经办人签字：


注：工作人员原则上控制在会议代表人数的 10%以内。
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